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Лицо, ответственное за организацию и обеспечение контрольно-пропускного режима на территории МДОУ, назначается приказом заведующего дошкольным образовательным учреждением. 
		1.7. Пропускной режим характеризуется сочетанием проверки документов, удостоверяющих личность и метода визуального контроля (узнавания лица, определения его принадлежности к определенной группе людей, в данном случае по отношению к конкретному МДОУ). 
		1.8. Выполнение требований Положения о пропускном режиме обязательно для всех работников МДОУ), постоянно или временно работающих в МДОУ), воспитанников и их родителей (законных представителей), всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящимся по другим причинам на территории или в здании дошкольного образовательного учреждения. 

       1.9 Настоящее Положение принимается на Педагогическом совете, с учетом мотивированного мнения Родительского комитета и утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего. 
       1.10Положение действует с 01.09.2025г. и принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к данному локальному акту принимаются в порядке, предусмотренном п.1.9. настоящего Положения. 
              1.11 После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция локального акта автоматически утрачивает силу.
            1.12. Данное Положение об организации пропускного и общеобъектового режима в МДОУ в обязательном порядке доводится до сведения всех сотрудников детского сада. Родители (законные представители) воспитанников знакомятся с текстом Положения на официальном сайте МДОУ), либо на стенде, который расположен при входе в здание.
Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на руководителя и сотрудников образовательной организации и доводятся до них под роспись, а на воспитанников распространяются в части, их касающейся.
       1.13. Стационарный пост охраны (рабочее место дежурного администратора) оборудован около главного входа в образовательную организацию и оснащается
·  пакетом документов по организации пропускного и внутриобъектового режимов,    телефонами дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб,  администрации образовательного учреждения;
· телефонным аппаратом, системой видеонаблюдения, кнопкой тревожной сигнализации.  
		1.14. Входные двери, запасные выходы оборудованы прочными запорами (замками) Запасные выходы открываются с разрешения руководителя образовательной организации, лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного администратора. Проход в здание образовательной организации и выход из нее осуществляются только через главный вход. 
		1.15. Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми без ключа изнутри прочными запорами и замками.
		1.16. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих
помещений образовательной организации согласовываются с лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность.
		1.17. Нарушение требований настоящего Положения влекут за собой дисциплинарную ответственность, если мотивация, тяжесть и последствие нарушений не предусматривают согласно законодательству Российской Федерации иной, более строгой ответственности.  

2.Основные понятия
		2.1. Пропускной режим — порядок, обеспечиваемый совокупностью правил, мероприятий и процедур, исключающий возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) автотранспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на объект и с объекта. 
		2.2. Внутриобъектовый режим — порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на объекте, в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности, обеспечивающий безопасность работников, воспитанников, материальных ценностей и конфиденциальной информации. 
		2.3. Противодействие терроризму — деятельность органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также физических и юридических лиц по:  
· предупреждению терроризма, в том числе по выявлению и последующему устранению причин и условий, способствующих совершению террористических актов (профилактика терроризма); 
· выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и расследованию террористического акта (борьба с терроризмом).  
		2.4. Основные принципы обеспечения безопасности:
- соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина; 
- приоритет предупредительных мер в целях обеспечения безопасности; 
- взаимодействие органов государственной власти гражданами в целях обеспечения безопасности. 
		2.5.Антитеррористическая защищенность объекта (территории) - состояние защищенности здания, строения, сооружения, иного объекта, места массового пребывания людей, препятствующее совершению террористического акта.
	2.6. Дежурный администратор-лицо, назначаемое заведующим из числа работников администрации и (или) педагогических работников (внештатная должность), на которое временно (на период дежурства) возлагается обязанность по регулированию образовательно-воспитательного процесса, по вопросам осуществления пропускного и внутриобъектового режимов и по контролю над соблюдением мер антитеррористической защищенности, пожарной безопасности и охраны труда.
2.7. Должностное лицо, отвечающее за вопросы безопасности лицо(а), назначаемое(ые) заведующим из числа заместителей руководителя и (или) сотрудников структурного подразделения (штатные должности), на которое(ые) возлагается обязанность по регулированию вопросов осуществления пропускного и внутриобъектового режимов и по контролю над соблюдением мер антитеррористической защищенности, пожарной безопасности и (или) охраны труда.
2.8. Пост охраны -место или участок местности, определенный перечнем постов по охране объектов (маршрутов), на котором охранники образовательной организации (работники по обеспечению охраны образовательных организаций) исполняют функции по охране объектов образовательной организации и (или) их имущества.

3. Ответственные лица за обеспечения, организацию, контроль и соблюдение пропускного и внутриобъектового режима
		3.1. Ответственным за обеспечение пропускного и внутриобъектового режима в дошкольном образовательном образовании является заведующий МДОУ). 
		3.2. Ответственным за организацию пропускного и внутриобъектового режима в МДОУ)являются завхоз (заведующий хозяйством) 
		3.3.Ответственным за осуществление контроля порядка соблюдения пропускного и внутриобъектового режима в МДОУ) являются дежурный администратор.
             3.4. Охрану МДОУ осуществляет ФГКУ «УВО ВНГ России по Пензенской области»: тревожная кнопка ТК – 2GSM,выведенная на пульт ОВО по Сердобскому району –филиала ФГКУ «УВО ВНГ России по Пензенской области»; 
      4. Организация и порядок (прохода) осуществления пропускного режима в
в здания и на территорию воспитанников, сотрудников и иных посетителей.
4.1.  Проход в здание образовательной организации и выход из нее осуществляется только через стационарный пост охраны. Воспитанники допускаются в здание образовательной организации в установленное распорядком время по спискам групп. Воспитанники, прибывшие вне установленного времени, допускаются в образовательную организацию с разрешения руководителя образовательной организации либо дежурного администратора.
4.2. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в здание и на территорию образовательной организации: заведующий, завхоз, старший воспитатель, дежурный администратор и иные сотрудники (повара), имеющие право круглосуточного посещения в соответствии с приказом по образовательной организации. Другие сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательной организации в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной заведующим или лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность
4.3. Режим работы:
· режим работы детского сада: ПН-ПТ с 7.30 до 18.00 
· суббота, воскресенье -выходные дни
· приемные дни заведующей:  четверг: 15.00 — 18.00
		Режим доступа в МДОУ:  
· работники с 07.30-18.00 и с 6.00 (для поваров).
· родители (законные представители) с воспитанниками – с 07.30 до 18.00 
· посетители – с 09.00-16.00 
4.4. Вход в здание МДОУ осуществляется: 
· работников - через центральный вход; 
· воспитанников и родителей (законных представителей) — через центральный вход, посетителей — через центральный вход после выхода того работника, к которому пришли. 
Пункт охраны оснащен   телефонным аппаратом, системой видеонаблюдения, кнопкой тревожной сигнализации.  
	4.5. Основными пунктами в здание МДОУ считается центральный вход. Все остальные входы по назначению: 
-для экстренной эвакуации детей и персонала детского сада при возникновении пожара или иной чрезвычайной ситуации;
-для тренировочных эвакуаций детей и персонала МДОУ
- для приема товарно-материальных ценностей. 
	4.6. Допуск работников, родителей (законных представителей) и посетителей в МДОУ: 
· Контроль допуска воспитанников и их родителей (законных представителей) в группы осуществляют воспитатели этих групп. 
· Выход воспитанников на экскурсию, прогулки осуществляется только в сопровождении воспитателя, специалистов, помощников воспитателя. 
· Для встречи с воспитателями, или администрацией детского сада родители сообщают дежурному фамилию, имя, отчество воспитателя или администратора, к которому они направляются, фамилия, имя своего ребенка и группу, которую он посещает. 
· В случае не запланированного прихода в дошкольное образовательное учреждение родителей, дежурный выясняет цель их прихода и провожает до администрации. 
· Родители, пришедшие за своими детьми, ожидают их в приемной своей группы. 
· Посетители МДОУ могут быть допущены в учреждение и выпущены из него при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с обязательной регистрацией в «Журнале учета посетителей». 
· Допуск в здание МДОУ лиц, производящих профилактические, ремонтные и иные работы в здании МДОУ осуществлять только после сверки соответствующих списков и удостоверений личности, в рабочие дни с 08:00 до 18:00, а в нерабочие и праздничные дни — на основании распоряжения заведующего МДОУ, соответствующих списков рабочих и удостоверений личности. Производство работ осуществляется под контролем заведующего хозяйством. При возникновении аварийной ситуации – по устному распоряжению заведующего (или лица, её заменяющего). 
4.7. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий воспитатели передают дежурному администратору списки посетителей, заверенные подписью заведующего и печатью образовательной организации. Посетители из числа родителей (законных представителей) воспитанников могут быть допущены в образовательную организацию при предъявлении пропуска их ребенка, являющегося воспитанником образовательной организации, и документа, удостоверяющего личность.
4.8. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательную организацию по служебной необходимости либо при проведении массовых мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с заведующим либо с лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность.
4.9. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие документа, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию не допускаются. При необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны.
4.10. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию образовательной организации могут являться:
- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных граждан);
- заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для иностранных граждан);
- военный билет гражданина Российской Федерации;
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской Федерации;
- водительское удостоверение гражданина Российской Федерации.
4.11.Должностные лица органов государственной власти допускаются в образовательную организацию на основании служебных документов и (или) удостоверений личности в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	4.12. Контроль вещей посетителей: 
· Всем категориям, посещаемым МДОУ (сотрудники, родители (законные представители), посетители) запрещено вносить на территорию и в здание объемные сумки и пакеты, коробки, заходить с животными; 
· При наличии посетителей ручной клади объем которой показался подозрительным, дежурный администратор предлагает добровольно предъявить ее содержимое; 
· При отказе, посетителю предлагается подождать на улице, дежурный администратор вправе вызвать полицию. 
· Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации: 
· Пропускной режим в МДОУ на период ЧС ограничивается, 
· После ликвидации ЧС возобновляется обычная процедура пропусков. 
4.13. Обо всех имеющихся недостатках и замечаниях, выявленных в ходе дежурства работники, осуществляющие пропускной режим, докладывают заведующему или лицу, его замещающему. 

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей
		5.1. Внос материальных ценностей осуществляется при наличии необходимых документов и с разрешения заведующего или завхоза. 
5.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.)  вносятся в дошкольное образовательное учреждение на основании соответствующих   документов и с разрешения заведующего или завхоза после визуального осмотра. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе воспитанниками, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему обследованию. 
В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов дежурный администратор) вызывает заведующего и действует согласно требованиям своей должностной инструкции.
		5.3. Вынос материальных ценностей осуществляется с разрешения заведующего или завхоза на основании служебной записки, подписанной заведующим МДОУ. 
		5.4. В служебные записки указывается: Ф.И.О., место работы, должность лица, осуществляющего внос, вынос имущества, наименование вносимых, выносимых предметов, их тип, марка, серийный номер, количество, указание цели, дата выноса и срок их возвращения. Возврат осуществляется на основании этой же записки. 
5.5. Вывоз (внос), или внос (вывоз) материальных ценностей по устному распоряжению не допускается. 

6. Правила пропуска автотранспорта к зданию МДОУ
 6.1. Допуск транспортных средств на территорию образовательной организации осуществляется с разрешения заведующего или дежурного администратора.
6.2. При ввозе транспортным средством на территорию образовательной организации имущества (материальных ценностей) работником по обеспечению охраны образовательных организаций, дежурным администратором осуществляется осмотр, исключающий ввоз запрещенных предметов.
Транспортные средства централизованных перевозок допускаются на территорию образовательной организации на основании списков, заверенных заведующим или лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность.
6.3.Движение транспортных средств по территории образовательной организации разрешается со скоростью не более 5 км/ч. Парковка транспортных средств, доставивших материальные ценности или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения.
6.4. Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстренной помощи допускаются на территорию образовательной организации беспрепятственно.
В последующем после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи) в Книге допуска транспортных средств осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда транспортных средств.
6.5. При допуске на территорию образовательной организации транспортных средств дежурный администратор предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по территории образовательной организации.
6.6. Допуск без ограничений разрешается автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: пожарных машин, автотранспорта аварийных бригад, машины скорой помощи, машин, доставляющих продукты питания на пищеблок; 
· обеспечить беспрепятственный подъезд к дошкольному образовательному учреждению; 
· осуществить обязательную проверку документов лиц, находящихся в специализированном автотранспорте
-7. Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций 
· 7.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом заведующего нахождение или перемещение по территории и зданию Образовательной организации может быть прекращено или ограничено. 
· 7.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом заведующего нахождение или перемещение по территории и зданию может быть ограничено. 
· 7.3. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры: 
·  при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости от территории прекращается пропуск работников, воспитанников, посетителей на выход, организуется их размещение в безопасном месте или эвакуация в безопасное место; 
·  в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных структур; 
·  при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до прибытия аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, МЧС; 
·  в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокируется «сработавший» объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации. 


8. Организация и порядок осуществления внутриобъектового режима в МДОУ		8.1. Целями внутриобъектового режима в ДОУ являются: 
· Создание условий для выполнения своих функций сотрудникам, воспитанникам, родителям (законным представителям) и посетителям детского сада; 
· Поддержание порядка в зданиях, помещениях, на внутренних и прилегающих к дошкольному образовательному учреждению территориях, обеспечение сохранности материальных ценностей; 
· Обеспечение комплексной безопасности объекта МДОУ; 
· Соблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда, пожарной и антитеррористической безопасности.  
         8.1.2.В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня в здании образовательной организации разрешено находиться лицам, категория которых определена на основании приказов по образовательной организации, отдельных списков или выданных им пропусков.
	8.1.3.В целях обеспечения пожарной безопасности воспитанники, сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции по пожарной безопасности в здании образовательной организации и на ее территории.
В помещениях и на территории образовательной организации запрещено:
- нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего распорядка дня образовательной организации;
- нарушать правила противопожарной безопасности;
- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывных устройств;
- совершать действия, нарушающие установленные режимы функционирования инженерных средств защиты, технических средств охраны (систем охранных телевизионных, систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом, систем охранной и тревожной сигнализации, систем связи и пр.);
- находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества;
- курить, в том числе электронные сигареты;
- проносить (ввозить) на территорию образовательной организации предметы, вещества и устройства согласно перечню, утвержденному руководителем образовательной организации;
- выгуливать собак и опасных животных.
8.1.4. Внутриобъектовый режим является неотъемлемой частью общей системы безопасности МДОУ и включает в себя: 
· Обеспечение 	административной, 	хозяйственной 	и 	образовательной деятельности.  
· Назначение лиц, ответственных за пожарную и антитеррористическую безопасность.  
· Определение мест хранения ключей от помещений, порядка пользования ими.  
· Определение порядка работы с техническими средствами охраны (система охранной сигнализации, автоматическая система пожарной сигнализации, системы видеонаблюдения, кнопка тревожной сигнализации и т. п.). 
· Организация действий персонала МДОУ и посетителей в кризисных ситуациях.
8.1.5.Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны (рабочем месте). 

9.2. Обязанности работников, воспитанников и родителей (законных представителей) по соблюдению внутриобъектового режима
		9.1. Время нахождения воспитанников, педагогов, работников МДОУ регламентируется режимом работы МДОУ 
		9.2. Родительское собрание заканчивается не позднее 18.00 часов. 
		9.3. Работники ДОУ обязаны: 
· соблюдать требования по охране труда, гигиене труда и пожарной безопасности, предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями; 
· выполнять требования инструкция по действиям при обнаружении взрывного устройства;  
· незамедлительно сообщать сотруднику охраны МДОУ и администрации о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества;  
· беречь и разумно использовать материальные ценности, оборудование, ЭСО, электроэнергию и другие материальные ресурсы;  
· принимать меры к немедленному устранению в пределах своей компетенции причин и условий, нарушающих образовательную деятельность и нормальную работу детского сада, сообщать о фактах подобного рода нарушений администрации детского сада;  
· соблюдать правила внутреннего режима, определяемые внутренними нормативными актами МДОУ в том числе требования пропускного режима, установленный порядок хранения и перемещения материальных ценностей и документов; 
· активно содействовать проводимым 	служебным, дисциплинарным расследованиям. 
	9.4. Воспитанники МДОУ обязаны:  
· быть дисциплинированными и опрятными, вести себя достойно на территории и в здании детского сада, в общественных местах и в быту;  
· бережно и аккуратно относиться к помещениям для занятий, оборудованию, учебным пособиям, другому имуществу детского сада;  
· без соответствующего разрешения не выносить предметы из группы и других помещений;  
· соблюдать правила внутреннего режима в дошкольном образовательном учреждении.  
		9.5. Родители (законные представители) воспитанников МДОУ обязаны: 
· без соответствующего разрешения не выносить предметы и оборудование из помещений детского сада; 
· соблюдать правила внутреннего режима, требования пропускного режима;  
· предъявлять документы, удостоверяющие личность, по требованию представителя администрации и сотрудников охраны. 

10. Организация внутриобъектового режима в ДОУ
		10.1. Организация внутриобъектового режима возлагается на администрацию детского сада, которая обеспечивает: 
· техническую укреплённость и оборудование объекта техническими средствами охраны, системами пожаротушения и пожарной сигнализации;  
· поддержание в исправности и техническое обслуживание инженерно-технических средств охраны, систем пожаротушения и пожарной сигнализации; 
· разработку документов, регламентирующих пропускной и внутриобъектовый режим;  
· проведение бесед с воспитанниками, инструктажей родителей (законных представителей), работников МДОУ по правилам пропускного и внутриобъектового режима в детском саду; 
· осуществление контроля над соблюдением работниками, детьми и родителями (законными представителями) воспитанников требований пропускного и внутриобъектового режима, проведение с ними разъяснительной работы, направленной на соблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда, мер антитеррористической и пожарной безопасности; 
· привлечение к дисциплинарной ответственности лиц, нарушающих правила пропускного и внутриобъектового режима.  
		10.2. На территории и в здании МДОУ запрещено:  
· находиться посторонним лицам, равно лицам, не имеющим при себе документов, подтверждающих их право доступа на территорию детского сада;
· доступ и пребывание в помещениях МДОУ в ночное время без письменного разрешения администрации дошкольного образовательного учреждения; 
· вносить и хранить в помещениях и на территории детского сада оружие, боеприпасы, взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, горючие, отравляющие, радиоактивные материалы, наркотические, психотропные вещества, алкогольные напитки (в том числе пиво и другие слабоалкогольные напитки), а также иные предметы, представляющие возможную угрозу жизни и здоровью людей;  
· выносить (вносить) из здания детского сада имущество, оборудование и материальные ценности без оформления материальных пропусков;  
· оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверью во время отсутствия других работников на рабочих местах, а также оставлять ключи в двери с наружной стороны;  
· производить фотографирование, видеосъемку без согласования с заведующим МДОУ (за исключением организованных массовых мероприятий с привлечением законных представителей воспитанников;  
· курить, пользоваться открытым огнем, в том числе на территориях, непосредственно примыкающих к зданию детского сада; 
· проходить и находиться на территории ДОУ в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;  
· шуметь, открывать двери, создавать иные помехи нормальному ходу образовательной деятельности во время проведения занятий;  
· загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных ценностей и транспорта, препятствует ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывных устройств;  
· совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации.   
		10.3. Требования к помещениям, их приему и сдачи, выдачи ключей  
10.3.1Все помещения МДОУ, в которых установлено ценное оборудование и хранятся значительные материальные ценности, имеют в дверях исправные замки, при необходимости - опечатывающие устройства.  
           10.3.2Ключи от помещений хранятся в определенном для этих целей месте. 
10.3.3Педагогический состав, прибывая на свои рабочие места, визуальным осмотром проверяют помещение на предмет безопасного состояния и исправности оборудования, отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоровья детей предметов и веществ. По окончании работы отключают электроприборы и освещение, проверяют, закрыты ли окна, дверь на ключ.  
10.3.4Сотрудники администрации, специалисты и рабочие МДОУ по окончании рабочего дня обязаны убрать все документы в предусмотренные для этих целей места, отключить (обесточить) электроприборы, закрыть окна, выключить освещение, закрыть дверь на ключ, ключи сдать на охрану, о чем сделать отметку в специальном журнале.  
10.3.5Лицам, имеющим право на получение ключей от помещений детского сада, запрещается передавать ключи лицам, не имеющим право на их получение, изготавливать и использовать дубликаты ключей, оставлять ключи в дверях, оставлять незакрытыми помещения без присмотра.  
10.3.6В случае обнаружения признаков вскрытия входных дверей помещения, необходимо немедленно известить об этом администрацию детского сада, сотрудника охраны и обеспечить сохранность указанных признаков до их прибытия. 
10.3.7. При возникновении в помещениях МДОУ в нерабочее время, выходные и праздничные дни чрезвычайных ситуаций (пожар, авария систем электро-, тепло-, водоснабжения и канализации) и угрозы находящимся в них материальным ценностям, оборудованию, документации и т.п., помещения могут быть вскрыты по разрешению администрации для принятия соответствующих мер. 
10.3.7. Помещение может быть вскрыто сотрудником охраны или сторожем с уведомлением администрации для осмотра в случае срабатывания охранно-пожарной сигнализации, а также в случае подозрения о несанкционированном проникновении в помещение. 
10.3.8.В случае выявления при вскрытии помещения признаков совершения преступления, принимаются меры по вызову полиции и обеспечению сохранности следов преступления. 

11. Обязанности администрации и работников, родителей и посетителей при осуществлении пропускного и внутриобъектового режима в ДОУ
	11.1. Заведующий детским садом обязан:  
· определить порядок контроля и ответственных лиц за организацию контрольно-пропускного режима, ежедневный осмотр состояния ограждения, закрепленной территории, здания, сооружений, контроль доставки в МДОУ продуктов питания, товаров и имущества, содержания игровых площадок; 
· издать приказы и инструкции по организации охраны, осуществления контрольно-пропускного режима в детском саду, организации работы по безопасному обеспечению образовательного процесса в детском саду на учебный год; 
· заключить договора на обслуживание КТС (ОВО), системы видеонаблюдения, в целях обеспечении безопасности детского сада как объекта охраны, а также договор на обслуживание АПС – выполнение требований пожарной безопасности. 
· вносить изменения в Положение об организации пропускного и внутриобъектового режима для улучшения работы контрольно-пропускного режима в дошкольном образовательном учреждении; 
· осуществлять 	оперативный 	контроль 	за 	выполнением настоящего Положения, работой ответственных лиц, дежурных администраторов и т.д.  
	11.2. Заведующий хозяйством обязан:  
· в отсутствии заведующего исполнять его обязанности при осуществлении пропускного и внутриобъектового режима детского сада; 
· обеспечить исправное состояние стен, крыш и потолков, окон, чердачных люков и дверей помещений, замков и ворот, уборку подвальных приямков с целью исключения возможности несанкционированного проникновения через них посторонних лиц, либо размещения взрывчатых веществ;  
· обеспечить рабочее состояние систем освещения в здании детского сада и на прилегающей территории;  
· обеспечить свободный доступ сотрудников охраны к установленным приборам внутренней связи, охранно-пожарной сигнализации, средствам телефонной связи и оповещения; 
·  обеспечить свободный доступ к аварийным 	и 	запасным 	выходам 	в дошкольном 	образовательном учреждении;  
· требовать от педагогических работников соблюдения правил безопасности и соблюдения пропускного и внутриобъектового режима на территории и в здании дошкольного образовательного учреждения.  
	11.3. Вахтер обязан : перед  заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;
· проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, наличие  средств пожаротушения, документации поста. О выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства.
· доложить о выявленных недостатках дежурному, руководителю детского сада;
· осуществлять  пропускной режим в детский сад в соответствии с настоящим Положением;
· обеспечить  контроль за складывающейся обстановкой на территории образовательного учреждения и прилегающей местности;
· выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, педагогического и технического персонала, имущества и оборудования образовательного учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции.  В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;
           - производить обход  территории  образовательного   учреждения  согласно установленному графику обходов, но не реже чем 4 раза в день: о чем делать соответствующие записи в «Журнале обхода территории». 
       При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений.      
- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;
          - в случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.

11.4.Ответственный за организацию пропускного и внутриобъектового режима обязан:  
· до начала занятий, осуществлять ежедневный осмотр состояния ограждений, здания, помещений детского сада на предмет исключения возможности несанкционированного проникновения посторонних лиц, либо размещения взрывчатых веществ;  
· осуществлять контроль и координацию действий сотрудников МДОУ по обеспечению контрольно-пропускного режима, ведению ими установленной документации, четкому исполнению своих служебных обязанностей и неукоснительному действию инструкций; 
· осуществлять контроль соблюдения порядка взаимодействия сотрудников, дежурных администраторов; 
· принимать решение о допуске в МДОУ посетителей, в том числе лиц, осуществляющих контрольные функции, после проверки у них документов, удостоверяющих их личность и определения цели посещения;  
· принимать решение о допуске в МДОУ лиц, выполняющих обслуживающие и ремонтные работы, проверять и регистрировать их документы, удостоверяющих личность, фиксировать данные в «Журнале регистрации посетителей», снимать и хранить копии документов, не разрешать работу в дошкольном образовательном учреждении лицам, не имеющим регистрацию в Российской Федерации;  
· требовать от сотрудников детского сада соблюдения правил безопасности, соблюдения пропускного и внутриобъектового режима на территории и в здании дошкольного образовательного учреждения; 
· контролировать состояние всех запасных выходов, которые должны быть закрыты;  
· осуществлять организацию и контроль выполнения Положения о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме детского сада всеми участниками образовательных отношений.  
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MNOJIO’)KEHUE
0 NPONYCKHOM H BHYTPHOOBbEKTOBOM peKMMaXx
B MJIOY nerckom caxy Nel9 r. Cepao6eka

1. O6mue mo10KeHHst

1.1 Hacrosmee IlonoxkeHue o0 MpOMYCKHOM W BHYTPHOOBEKTOBOM peXHMax (najiee -
ITonosxxenue) paspaGorano B coorBercTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 06.03.2006 Ne 35-®3 «O
NPOTUBOAEHCTBUM Teppopu3mMy», DenepaiibHbIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-DD «O6 obpa3oaHnn
B Poccuiickoit ®enepaunn», nocraHosienuem [Ipasutenscrsa ot 02.08.2019 Ne 1006 «O6
YTBEPKAEHUM TpeOOBAHMH K AHTUTEPPOPUCTHYECKOR 3aLUMIIEHHOCTH OOBEKTOB (TEpPUTOPHIA)
MunuctepeTBa npocseteHusi PO u 06bekToB (TeppuTOpHMit), OTHOCALIMXCS K chepe AeATebHOCTH
MunuctepeTsa npocsetienus PO, u hopmbl nacnopra 6e30macHOCTH 3THX 0OBEKTOB (TEPPUTOPHIA)»,
I'OCT P 58485-2024 «OGecneuenue o6pa3oBaTeabHbIX opraHusaumii. OkasaHHe OXpaHHBIX YC/Iyr Ha
00beKTaX  JOMIKOJNBbHBIX, —0OuleoOpa3oBaTe/bHbIX M MPO(ECCHOHANBHBIX — 0Opa30BaTeNbHbIX
opraHu3alMi. TpeGoBaHHA», YTBEPKACHHbIM MpHkazoMm Poccranaapra or 01.11.2024 r. Ne 1590-ct, a
TaK’kKe B COOTBETCTBMM C YCTaBOM MYHHLMMAIbHOTO JOLIKOJIBHOTO 0OPa30oBATEIbHOTO YUPeKACHHS
nerckuii can Ne 19 r.Ceprobeka (nanee MJIOV) w IMacnoprom BezonacHocTy.

1.2.lannpiv  TlonokeHneM O MpPOMYyCKHOM W *BHYTPHOOBeKTOBOM peskume B MJIOY
onpenenseTcs  OpraHM3alUMs W MOPAJOK  OCYLUECTBIEHHS  KOHTPOJIbHO-NPOMYCKHOrO M
0011e00BbEKTOBOr0 peskMmMa B JIETCKOM caly B Lensx obecrieueHHs OOLIECTBEHHON Ge30MacHOCTH,
Npe1yNnpeKIeHHs BO3MOMKHbBIX TEPPOPUCTHUYECKHX, IKCTPEMHUCTCKUX aKLMiA M APYrHX MPOTHBOMPABHBIX
NpOSABJIEHHH B OTHOLUEHWM BOCMMTAHHHKOB, MENarorHyeckMX PabOTHHKOB M  OBGCITY)KHBAIOLIEro
TNepcoHaa JOLIKOIBHOrO 00pa30BaTeIbHOrO YUPEKACHHUS.

1.3.Hacrosiee IlonokeHne ycTaHaBIMBaeT MOPSAOK JOCTyNma pPabOTHUKOB, BOCIHTAHHHUKOB,
poauTeneit M moceTuTeNel B NETCKMH call, a TAloke MOPSIOK BHOCA M BHIHOCA MaTePHANIbHBIX CPEICTB
Ha o0beKkTe, BbE3la M Bble3Ja ABTOTPAHCMOPTA, HMCKIIOYAIOLWIMX  HECAaHKLHMOHHPOBAHHOE
NPOHWKHOBEHHE TPaKAaH, TPAHCMIOPTHBIX CPEACTB M MOCTOPOHHHMX MPEAMETOB Ha TEPPHTOPHIO U B
31aHHE JIOLIKOJIHOTO 00Pa30BaTe/IbHOrO yUPEsKACHHS.

1.4 KOHTpONBbHO-NIPONTYCKHOM W BHYTpHOOBEeKTOBBIH pexkum B MJIOY  ycranaBnuBaercs u
OpraHu3yeTcs 3aBelyIOIUMM JIEeTCKHM CaJoM B LeNsSX OOeCreveHHs MEpONMpUATHH M MpaBuI,
BBITIOJTHAEMBIX JIMLIAMH, HAXOASIIMMHCSA Ha TEPPUTOPHH M B 3[1aHMH JOUIKOIBHOTO 06pa3oBaTebHOro
YUPEKIACHHs, B COOTBETCTBUM C TPeGOBAHHAMM BHYTPEHHEro pacriopska, MoxapHo# 06e30macHOCTH
rpaXk1aHCKOH 0G0POHBI.

1.5.QYHKLMOHMPOBAHHE MPOMYCKHOrO W 00LIe0OBEKTOBOrO pexkumMa AB/ISETCA ONHOHW M3 Mep
obecrneyeHus KOMIUIEKCHOH 6€30MacHOCTH I0LIKOILHOr0 06pa3oBaTeIbHOrO YUPEKIEHHS.

1.6.Y4yacTHMKaMH MPOIMYCKHOrO M BHYTPHOOBEKTOBOIO peKMMa  ABMNAIOTCA  PabOTHHKH,
BOCIMHMTAHHHKH M POIMTEH BOCTIMTAHHWUKOB WJIH JIMLA, WX 3aMeHAOLIHe (3aKOHHbIE MPECTABUTENH).
Bce uHble LA ABIAIOTCS MOCTOPOHHUMH (JaJiee MOCETHTENH).





