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JI.M. llleneneBa

B MJOY aerckom caxy Nel9 r. Cepaobeka

1. OBIIME ITOJIOXKEHUS

Hactosimum IlonoxeHMEM OIpemenseTcs OpraHuM3aus M IOPSAOK OCYIIECTBICHHS
NPONYCKHOTO pEeXHMAa B MYHUYUNAIbHOM OOUIKObHOM 00pa308amMeNbHOM  VYPesCcOeHUl
oemckom cady kombuHuposannozo euda MNel9 2. Cepdobcka 6 B NEIIX OOECIIEUEHHS
o0uIeCTBEHHOH  6€30acCHOCTH, HMPEXYNPEKICHIS BO3MOXKHBIX TEPPOPUCTUYECKHX, KCTPEMHUCTCKIX
aKIWii ¥ IPYTMX NPOTHBONPABHBIX IPOSBICHAN B OTHOLICHHMH BOCIHMTAHHHKOB, I1€arOTMYECKUX
pabOTHHKOB M TEXHIYECKOTO IIEPCOHAIIA JETCKOrO Ca/a.

ITpomyckHOM peXHM B IETCKOM CaJTy OCYIIECTBIISIETCS:
- B JIHEBHOE BpeMs JEXYPHBIM COIIacHO rpaduka paGotaukoMm ¢ 07 dacoB yrpa mo 18.00
4acoB, KpoMe CyO00ThL, BOCKPECEHBS U MPa3IHUYHBIX JHEH. .

B HOuHOe BpeMms, B BBIXONHBIE H NA3JHHUYHBIC JHH IEXYPCTBO OCYIIECTBIISIOT CTOPOXA
COIJIacHO rpadmKa IeKypCTB.

OTBETCTBEHHBIM 33 OPraHM3AIMIO M OOECIICYCHHE MPOIYCKHOTO PEXMMa HA TEPPHTOPHH
MOV nerckoro cana Nol9 HecéT OTBETCTBEHHOCTB 3aBeIyIOIIas, a B €& OTCYTCTBHE 3aMECTHTENb —
3asexyrowero mo BMP..

2. OPTAHMU3ALIUA ITPOITY CKHOI'O PEXKUMA

2.1. IlpueM BOCIIHTAHHHKOB, PAGOTHHKOB IETCKOI0 caJa H MOCETHTeJIeil.

Bxon BOCIIMTaHHUKOB B IETCKHII CaJl OCYIIECTBISAETCS B COMMPOBOKIEHUH POIUTENIeH 6e3
NPENBABICHHS JOKYMEHTOB W 3allHCH B XKypHalle perucrpanuu nocerureneit ¢ 07 4. 30
MEH. 110 18 4. 00 MHH. A

Ilenaroruyeckne paGOTHHKHM M TEXHHYECKHI IEPCOHAT OOPa30BATEIHHONO YUPEHKICHHS
TIPOITYCKAOTCS. HAa TEPPUTOPHIO JETCKOro cana Oe3 NpeapsBleHUs, 0e3 3amuCH B IKypHAJE
PETHCTpaLMH IOCETUTENICH.

Ilocerntemn (MOCTOpOHHME JIMII@) IPONYCKAIOTCA B 0Opa3oBaTelbHOE YUpeXICHHE Ha
OCHOBaHMM IIaCMoOpTa KM HHOIO JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOIIEr0 JIMYHOCTE C OOS3aTeIbHO
(hrKcanmedl JaHHBIX TOKYMEHTa B JKypHAJIe PETHCTPALIMH [IOCeTHTeNel (ACTIOpTHEIE NAHHBIE, BPEMs
IIPHUOBITHS, BpeMsl yOBITHSA, K KOMY IIPHOBLT, 1€JIb IOCEIIEHHS).

Ilpy BBIIONHEHMM B JIETCKOM Caly CTPOMTEIBHBIX M PEMOHTHBIX paboT, JOMYCK pabodmx
OCYHIECTBIIICTCS [0 CIUCKY MOAPSIHOM OpraHU3alliH, COIIACOBAHHOMY C PYKOBOIUTEIIEM JETCKOTO
cama ¢ obs3aresbHBIM yBEOMJIEHHEM TeppHTOpHanbHoro moxpasnesienus OBJI. ITpoms3BoncTo
paboT OCYIIECTBIISIETCSI IO/ KOHTPOJIEM 3aBX034.

IlocerwTesp, MOCTE 3aNUCH €ro NaHHBIX B XKypHAIE PETUCTPAllMK [IOCETUTENIEH, epeMelaeTcs
0 TePPUTOPHM 00pPa3OBATENHHOIO YUPEKACHHS B COMPOBOXKIEHHH JEXYPHOTO IENAarOTHYecKOro
PabOTHMKA MITH TIEJIAarOTHYECKOr0 pabOTHHKA, K KOTOPOMY MPHUOBLT IOCETHTEb.

IIpomyck mocetuTeneif B 34aHHE MAETCKOTO caga BO BpeMs INpeObIBAHHS B HEM
BOCITUTAHHUKOB JIOITYCKAETCs TOJIBKO C pa3pellIeHUs] PyKOBOAUTEIS AETCKOIO caza.




      После окончания времени, отведенного для  пребывания воспитанников  в детском саду, дежурный обязан произвести осмотр помещений детского сада на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 
Проход родителей на собрания, утренники и другие мероприятия осуществляется по списку, составленному и подписанному воспитателем с предъявлением родителями дежурному документа удостоверяющего личность без регистрации данных в журнале учета посетителей.

         Нахождение воспитанников на территории детского сада после рабочего дня без соответствующего разрешения руководства детского сада запрещается.
          2.2. Осмотр вещей посетителей

          При наличии  у посетителей ручной клади дежурный детского сада предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

          В случае отказа -  вызывается заведующая или старший воспитатель детского сада, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади  посетитель не допускается в образовательное учреждение.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть детский сад дежурный, оценив обстановку, информирует руководителя или старшего воспитателя и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации «мобильный телохранитель.

Данные о посетителях фиксируются в Журнале регистрации посетителей.
Журнал регистрации посетителей.

	№ 

записи
	Дата 

посещения ОУ
	Ф.И.О. 

посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа в ОУ
	Время выхода из ОУ
	Цель 

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Подпись охранника (вахтера)
	Примечания

(результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

  2.3. Пропуск автотранспорта

          Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в Журнале регистрации автотранспорта лицом ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом руководителя образовательного учреждения.

Приказом руководителя образовательного учреждения утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения.  

           Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и груза производится перед воротами (шлагбаумом). 

Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала образовательного учреждения на его территории запрещается. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.
 В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осу​ществляется с письменного разрешения заведующего детского сада или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 

Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует заведующего детского сада (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем детского сада (лицом его замещающем) информирует территориальный орган внутренних дел.
Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта.
Журнал регистрации автотранспорта

	№ 

записи
	Дата 


	Марка, гос. номер автомобиля
	Ф.И.О. водителя, наименование организации, к которой принадлежит автомобиль
	Документ, удостоверяющий личность водителя
	Цель приезда
	Время въезда в ОУ
	Время выезда из ОУ
	Подпись охранника (вахтера)
	Результат осмотра (примечания)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц.  Допускается фиксация данных о пассажире в Журнале регистрации автотранспорта.

Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание образовательного учреждения. 

3. ОБЯЗАННОСТИ  дежурного и сторожа 
       3.1.
Дежурный и сторож должны знать:
·  должностную инструкцию;

· особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;
·  общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;
· порядок взаимодействия с правоохранительными органами,   внутренний рас​порядок образовательного учреждения, правила осмотра ручной клади  и автотранспорта.
3.2. На посту охраны должны быть:

· телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;

· инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации; 
· телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб,  администрации образовательного учреждения;
· системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.
3.3.  Дежурный и сторож обязан:
· перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и от​сутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

· проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, наличие  средств пожаротушения, документации поста. О выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства.
· доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному, руководителю детского сада;
· осуществлять  пропускной режим в детский сад в соответствии с настоящим Положением;

· обеспечить  контроль за складывающейся обстановкой на территории образовательного учреждения и прилегающей местности;
· выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, педагогического и технического персонала, имущества и оборудования образовательного учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции.  В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;
           - производить обход  территории  образовательного   учреждения  согласно установленному графику обходов, но не реже чем 3 раза в день: о чем делать соответствующие записи в «Журнале обхода территории». 

       При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений.      

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;

          - в случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник, убедившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.

3.4. Дежурный и сторож имеет право:

· требовать от родителей воспитанников, персонала    детского сада и  посетителей соблюдения  настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;

· требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;
          - для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению; 

·  применить физическую силу и осуществить задержание нарушителя (в соответствии с положениями «Закона о частной охранной и детективной деятельно​сти») и вызывать милицию.
3.5. Дежурному и сторожу  запрещается:
· покидать пост без разрешения заведующего детским садом;
· допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
· разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны;

          -  на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические веще​ства, психотропные и токсические вещества.
Рассмотрено и одобрено на заседании  Педагогического совета детского сада..........................              

Протокол №2 от _05.06.2019 г. 
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